MINISTERE DE L’ENSEIGNEMENT SUPERIEUR ET DE LA RECHERCHE SCIENTIFIOUE
UNIVERSITE M’HAMED BOUGARA BOUMERDES

Procés-verbal de réunion de coordination du 10/05/2026

Ordre du jour

AN

Préparation et organisation des examens, selon arrété | 165 du 04/101/2025.
Organisation des surveillances des examens.

Conditions matérielles et pédagogiques de déroulement des examens.
Implication des chefs de spécialités dans I'organisation des examens.

Divers

Dans le cadre de la préparation des examens de second semestre et afin d’assurer leur bon

déroulement dans des conditions pédagogiques et organisationnelles adéquates, une réunion

de coordination pédagogique s’est tenue le 10/05/2026 a 13h30 au décanat de la faculté de

Technologie, en présence du doyen, vice doyens et des chefs de Dpts de la faculté.

Aprés discussions et échanges, les décisions et recommandations suivantes ont été arrétées :

Les échanges ont portés sur :

I. Application strict de la réglementation en matiére de déroulement des examens

(Arrété 1165 du 04/10/2026 notamment les articles 49, 50, 51, 52 et 53).

Assurer I'ouverture des salles d’examen suffisamment a I'avance afin de permettre
une installation correcte des étudiants (Dans ce cas les enseignants surveillants
doivent étre présent 20 mn avant le lancement de 'examen).

Afficher les listes de répartition des étudiants correspondant aux salles d’examens.

les délais réglementaires en matiére de retard et de sortie des étudiants durant
I'épreuve.

Prévoir des salles d’examens pour les étudiants retardatai

perturbation de I'examen).
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o Assurer un nombre suffisant de surveillants dans chaque salle, selon I'effectif des
étudiants.

o Désigner des surveillants remplagants afin de pallier a toute absence éventuelle.

o Les enseignants surveillants sont tenus de se présenter a la salle d’examen au moins
un quart d’heure a l'avance. lls doivent récupérer un nombre suffisant de copies
d’examen aupres de la cellule du tronc commun (salle BI.10) pour les examens des
premieres années ingénieurs, et auprés des départements respectifs pour les autres
paliers.

e Afin de minimiser la fraude a I'examen, des mesures de lutte sont préconisé comme :
v Interdire strictement lintroduction et ['utilisation des téléphones portables,

écouteurs et tout autre moyen de communication électronique dans les salles
d’examen.
v' Exiger le dépét des téléphones éteints dans les sacs & dos et déposés dans
I'espace désignés éloignés des tables d’examen.
v" Renforcer la vigilance des surveillants durant toute la durée des épreuves.
2. Surveillance des examens

» Répartir équitablement le nombre de surveillances par enseignant, en tenant compte
de la charge d’enseignement, des enseignants ayant assuré les surveillances de
doctorat.

3. Conditions de déroulement des examens

e La conception du sujet d’examen est du ressort de I'enseignant, qui peut exiger les
réponses sur la feuille du sujet. Néanmoins, I'étudiant peut disposer d’une copie du
sujet d’'examen a la fin de I'épreuve.

4. Implication des Chefs des spécialités et des filieres dans le déroulement des
examens.

Les Chefs de spécialités doivent totalement s'impliquer dans I'organisation des examens.

C'est a eux en premier lieu, de sensibiliser les étudiants au respect du reglement

intérieur et des consignes d’examen. C'est a eux, qu’incombe la tiche de vérifier les

cours sur la plateforme Moodle, et c’est eux, qui doivent veillez a la remise des notes
dans les délais réglementaires. lls doivent organiser les consultations des copies
d’examens, vérifier I'existence des baremes sur les sujets d’examens, et Ia/{jmy

A >
des corrigés pour les étudiants ainsi que I'étude des recours. lls do'xf@> '

veuillez a la remise des notes et leur introduction sur progrés, dans les défi
LAy
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Recommandation : Les enseignants des IE, 1°° année, sont tenus d’élaborer des

sujets communs pour tous les groupes (Algébre2, Analyses 2, Thermodynamique,
Electricité magnétisme, chimie). Il en est de méme pour les IE 2°™ année pour les

modules communs.

5. Divers :
- Listing des équipements et matériels a acquérir (avec estimations des couts en
DA, préparer également les besoins en produits chimiques.
- Prévoir la création de deux salles d’informatiques pour la rentrée prochaine,

et équipement en matériels informatique.

La séance a été levée a 15h30.

Présents :
e Mr SAIDI, Doyen de la faculté
e Mme BANDOU Responsable de la Cellule Tronc Commun.
e Mr BENAKMOUM VDP
e  Mr SAFI, VDPR
e Mr MESSAOUDI Chef DISE
e Mr AKSAS Chef de DGP

e Mr LABDAOUI Chef de DGC
e Mr MECHAKRA pour le Chef de DGM (Mr CHELLIL excusé)
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